
ALLEGATO 2

GIUSTIFICAZIONE INGRESSI IN RITARDO, USCITE ANTICIPATE E ASSENZE - A.S. 2022-23
Indicazioni generali
1) L’ingresso in aula è fissato per le ore 07.50. L’inizio delle lezioni è alle ore 08.00. L’uscita secondo l’orario completo comunicato. Gli studenti sono tenuti a rispettare rigorosamente l’orario di ingresso e di uscita.
2) I minuti di ritardo, così come quelli successivi alle uscite anticipate, sono conteggiati nella somma totale delle assenze funzionali all’ammissione alla classe successiva, secondo la normativa vigente e le indicazioni contenute nel PTOF.

3) In nessun caso gli alunni sono autorizzati ad allontanarsi dalla scuola in anticipo rispetto alla fine del loro orario di lezione senza aver ricevuto preventivamente la necessaria autorizzazione da parte del docente in servizio.

4) La mancata giustificazione del ritardo, dell’assenza o dell’uscita anticipata dalla scuola, sarà tenuta in debito conto dal Consiglio di Classe per la valutazione del comportamento. 

5) Ogni studente ha l’obbligo di avere sempre con sé il libretto, firmato dal/i genitori, per la giustifiche delle uscite anticipate e dei ritardi o per la semplice comunicazione scuola/famiglia.
Procedura delle giustifiche
	GIUSTIFICA
	PROCEDURA GIUSTIFICA
	CHI GIUSTIFICA

	ASSENZA
	Ogni assenza, anche quella di più giorni, va giustificata il giorno del rientro a scuola. 


	Il Genitore tramite RE, a cui accede con le proprie credenziali.


	RITARDO
	Solo agli studenti che utilizzano i mezzi pubblici di trasporto per raggiungere la scuola è consentito un ritardo di 5 minuti (non dovrà essere prodotta giustifica).

Gli studenti  che entrano a scuola  tra le 8.05 e le  8.15 sono ammessi in classe ma dovranno giustificare il ritardo il giorno successivo.
	Il Genitore tramite RE, a cui accede con le proprie credenziali.
.

	
	Dopo le 8.15 gli alunni in ritardo saranno ammessi in classe  dalla 2^ ora di lezione e dovranno giustificare il giorno successivo. Potranno sostare all’ingresso del Liceo o recarsi al bar interno.  

L’ingresso in ritardo, giustificato e non, è autorizzato fino alle ore 9.55.


	Il Genitore tramite RE, a cui accede con le proprie credenziali.
Il Genitore giustifica tramite il libretto personale, che lo studente deve presentare al docente in servizio.


	USCITA ANTICIPATA
	L’uscita anticipata programmata, giustificata tramite libretto personale e con firma di un genitore,  sarà  autorizzata dalle ore 10.50. 

	Il Genitore tramite il libretto personale, che lo studente deve presentare al docente in servizio alla prima ora di lezione.


	
	L’uscita anticipata non prevista, per motivi eccezionali/particolari, nell’arco della mattinata, sarà autorizzata dal Dirigente o dai suoi Collaboratori. 

Nel caso di studenti minorenni l’uscita sarà autorizzata solo in presenza di un genitore o di un suo delegato.


	Le richieste di ingresso posticipato o di uscita anticipata permanenti, motivate e documentate, dovranno essere presentate in segreteria studenti entro il 30 settembre 2022.

Tutte le richieste saranno vagliate dal Dirigente, sentito il coordinatore delle classi interessate, ed eventualmente autorizzate entro il 15 ottobre 2022.




